13)

Skapad: 2019-09-03
Senast uppdaterad: 2024-01-10

GDPR - Rutiner for stiftelsen Grasofonden

I denna handling presenteras rutiner for stiftelsen Grasofondens hantering av personuppgifter.

Arkivering av handlingar

Stiftelsen Graséfondens handlingar diariefors ej och lagras tillfélligt i pappersformat hos kommunens
deltagare i arbetsgruppen samt ekonomiansvarig. Fran ar 2024 ska en gemensam digital plattform
(Teams via Upplandsstiftelsen) skapas och handlingar ska l16pande scannas och lagras i plattformen.
Stiftelsen anvidnder sedan september 2023 Visma Sign for signering av protokoll och andra handlingar.

Handlingar som ska arkiveras dr styrelseprotokoll med bilagor, verksamhetsplan och budget,
minnesanteckningar fran arbetsgruppsméten, ansokningar, skrivelser, beslut om utdelning av bidrag,
arsredovisningar och revisionsberittelser. Ovriga handlingar av kulturhistoriskt intresse och/eller som
kan ha betydelse for stiftelsens fortsatta arbete med natur- och kulturmiljéer i Graso socken ska ocksé
arkiveras.

Innan eventuell framtida mer offentligt tillgénglig arkivering ska handlingar gallras och genomgas
avseende uppgifter som t.ex. skyddad identitet eller andra sarskilda skél.

E-post
Grésofonden hanterar e-post via gmail. E-post och ddrmed personuppgifter ska rensas senast efter 5 ar
i en 16pande genomgang infor varje nytt verksamhetsér.

Ansokningar

Grésofonden hanterar ans6kningar om bidrag dar personuppgifter hanteras. Ansokningar inkommer pa
blanketter i pappersform, via e-post eller via e-formuldr. Personuppgifter som presenteras pa hemsidan
ska vara godkénda genom uppdrag i stiftelsen, genom utbetalat bidrag, deltagande i kursverksamhet
eller liknande.

Hemsida
Grésofonden har en hemsida; https://grasofonden.se. Vid publikation av foton pa hemsidan begérs
muntligt godkdnnande.

Information om lagring av personuppgifter
Pa hemsidan ska finnas information om hur stiftelsen behandlar personuppgifter, se nedan. I e-
postsignaturen, i blanketter, pd hemsida och i 6vriga kommunikationskanaler ska foljande text infogas:

Nar du kontaktar Grisdfonden innebdr det att stiftelsen behandlar dina personuppgifter.
Ldis mer hdr: https://grasofonden.se/kontakt/

Information som ska finnas pa hemsidan (www.grasofonden.se/kontakt):

Hantering av personuppgifter


https://grasofonden.se/
https://grasofonden.se/kontakt/
http://www.upplandsstiftelsen.se/grasofonden/kontakt__5439'
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Stiftelsen Grésdfonden dr sa klart man om din integritet. Vi vdiljer ddrfor att vara éppna med vilka
personuppgifter vi hanterar och varfor.

De personuppgifter vi hanterar gdllande vara intressenter dr foljande:

O Namn

O Telefonnummer

O E-postadress

O I vissa fall fastighetsbeteckning, adress till bostad eller foretag
O Pd fakturor namnges referensperson

Dessa uppgifter hanterar vi for att sdkerstdlla att kontakten med vdra intressenter sker pd ett tryggt och sdkert
sdtt samt att méta stiftelsens syfte och dndamdl. I syfte att upprdtthdlla avtal, styrelsearbete, kursverksamhet,
gdvor, bidragsansokningar och for framtida uppféljning av verksamheten hanterar vi dessa uppgifter med
storsta sdkerhet och delar inte med oss av information till tredje part. Finner vi att personuppgifter inte lingre
anses nodvindiga att lagra sd raderar vi dessa ur vdra system.

Fram till att arkivering sker kan varje enskild person ndr som helst be oss att ta bort dennes personuppgifter ur
vdra system, kontaktuppgifter ovan. Har du dsikter, synpunkter eller fragor géillande var hantering av
personuppgifter dr du varmt vilkommen att kontakta oss.

Trycksaker
Vid publikation av personuppgifter och fotografier i trycksaker ska sirskilt medgivande inhdmtas.



BILAGA

Listor pa personuppgifter som hanteras av Griséfonden

Personuppgifter gillande Arbetsgruppen

Syfte: Erséttningsutbetalning, kontakt infor och efter arbetsgruppsméten.

LAGRINGSPLATS

PERSONUPPGIFT WEBB + G-MAIL EKONOMI- ADMINISTRATOR PROTOKOLL
Instagram FUNKTION

Personnummer X (papper) X

Namn X X X X X
Postadress X

E-postadress X X X

Telefonnummer X

Bankkonto X X

Foto X X

Personuppgifter gillande Styrelseledaméter

Syfte: Kommunikation infor och efter styrelseméten, l16pande i fragor som ror stiftelsen.
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LAGRINGSPLATS

PERSONUPPGIFT WEBB + G-MAIL EKONOMI- ADMINISTRATOR PROTOKOLL TILLSYNS- BANK
Instagram FUNKTION MYNDIGHET
Personnummer X X (firmatecknare) X X
Namn X X X X X X X
Postadress X X X
E-postadress X X X X
Telefonnummer X X
Bankkonto
Foto X X
Personuppgifter gillande Ekonomifunktion
Syfte: Sékerstélla hantering av stiftelsens plusgiro och bankkonton.
LAGRINGSPLATS
PERSONUPPGIFT WEBB + G-MAIL EKONOMI- ADMINISTRATOR PROTOKOLL
Instagram FUNKTION
Personnummer X (papper) X X
Namn X X X X X
Postadress X X X X
E-postadress X X X
Telefonnummer X X
Bankkonto X
Personuppgifter kopplade till Dan Soderbergs minnesfond, Kulturmarkspriset,
bidragsmottagare gillande stod for stingsel, naturviardande insatser etc.
Syfte: Kontakt med mottagare av bidrag samt utbetalning av bidrag.
LAGRINGSPLATS
PERSONUPPGIFT WEBB + G-MAIL EKONOMI- ADMINISTRATOR PROTOKOLL
Instagram FUNKTION
Personnummer X X
Namn X X X X X
Postadress X X
E-postadress X X X
Telefonnummer X X
Bankkonto X
Foto X X




